JAPANFOUNDATION %

MADRID
CONVOCATORIA PUESTO DE BECARIO:

AREA DE ARTE Y CULTURA

Fundacién Japén, Madrid, ofrece a los estudiantes universitarios de grado y
posgrado la oportunidad de ocupar un puesto de becario en su sede de Madrid, con
el fin de adquirir experiencia en un entorno laboral japonés, con amplias
oportunidades para practicar el idioma y participar en actividades culturales
relacionadas con Japén y su cultura.

Perfil del becario de Arte y Cultura

IMPRESCINDIBLE:

o Estar matriculado en alguna universidad o centro universitario equivalente* (Grado, Master,
Doctorado) de modo que se pueda firmar convenio de précticas durante todo el periodo de
duracion de la beca. Preferiblemente en la rama de Estudios de Asia Oriental, Gestién Cultural
o similares.

*No se tendran en cuenta las solicitudes de aquellos que no cumplan este requisito, al no
poder firmar convenio de practicas.

¢ Residir en Madrid o alrededores durante todo el periodo de duraciéon de la beca, ya que se
trata de practicas presenciales.

Antes de enviar la solicitud, rogamos consultar con el departamento de practicas de la universidad o
centro de estudios en el que se esté matriculado, o se vaya a matricular, desde qué fecha a qué fecha
podrian firmar convenio con la fundacién, y que este dato se aporte en el correo de solicitud de la beca.
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OTROS REQUISITOS:

e Disponibilidad completa por las mafanas y puntualmente flexibilidad horaria.

e Actitud y aptitud para el trabajo en equipo y para el aprendizaje de diferentes formas de realizar
tareas.

e Atencion al detalle en documentos de trabajo compartidos.

¢ Dotes de comunicacion eficiente para la correcta atencion al publico tanto presencialmente como
por teléfono y correo electrénico.

e Tener conocimientos e interés por la cultura japonesa. Se valoraran metas futuras relacionadas
con Japon.

e Se valorara positivamente el tener un nivel de japonés a partir de intermedio (deseable, aunque
no imprescindible).

e Deseable nivel de inglés avanzado.

¢ Manejo del paquete Microsoft Office completo, en particular Excel, Word y Outlook. Se valoraran
conocimientos en aplicaciones sencillas de disefio.

Detalles de la beca

Funciones:
e Dar apoyo al equipo en las funciones relacionadas con las actividades culturales y tareas
administrativas en el area de Arte y Cultura.

e Dar apoyo a los diferentes departamentos en relacion con la programacion de actividades
culturales, elaboracién de informes, gestion de encuestas, etc.

e Atender consultas e informar sobre cuestiones relacionadas con las actividades de la Fundacion,
tanto en persona como por e-mail y por teléfono.

Horario: De 10:00 h a 14:00 h de lunes a viernes.

Importe mensual de la beca: 500 € brutos.

Inicio de las practicas: 1 de octubre de 2026.

Duracion:

Idealmente un afno completo (se valora positivamente el poder realizar estancias en practicas largas),
pero se puede ajustar e incluso dividir en tramos de practicas curriculares y extracurriculares si fuera
necesario.

Direccion:

Fundacion Japon, Madrid
Palacio de Canete
C/Mayor, 69 — 22 planta
28013 Madrid

(Metros Sol y Opera)
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Cémo presentar la solicitud:

1°. Rellenar este formulario online de la forma mas detallada posible.

(Nota: Recomendamos no rellenar el formulario hasta haber realizado la consulta con el
departamento de practicas de la universidad o centro educativo en el que se esta matriculado,
respecto a la disponibilidad exacta para la firma del convenio de la beca).

2°. Escribir un correo electrénico a info@jpf.go.jp con la siguiente informacion:

» En el cuerpo del mensaje:

e Comunicar que se ha enviado el formulario, para que podamos comprobar los datos.

e Explicar brevemente la motivacion para solicitar el puesto de becario de Arte y Cultura en
Fundacion Japén, Madrid, qué puede aportar al puesto, qué aportaria esta oportunidad a sus metas
futuras y cualquier otro aspecto relevante.

e Describir en detalle la disponibilidad concreta para la firma del convenio de la beca, con qué
universidad o centro universitario, desde qué fecha minimo hasta qué fecha maximo, cuantas horas
deberan ser curriculares y cuantas extracurriculares (si aplica), etc. Una vez mas, rogamos realizar la
consulta con la universidad (departamento de practicas, fundacion especializada dentro de la
universidad, etc.) antes de enviar la solicitud, y aportar toda la informacién detallada posible.

» Enlos adjuntos:

CV y cualquier certificado de idioma (JLPT, Kanken, EOI, etc.), estudios en Japdén o similar que
pudieran apoyar la candidatura.

Plazos:

e Fecha limite para enviar su candidatura:

Ampliada hasta el lunes 15 de junio de 2026 a las 12:00 h (hora local de Madrid, Espafa = hora CEST,
UTC +2).
Para saber la hora fuera de Espaina peninsular, consulte aqui.

e Fecha prevista para las entrevistas de preseleccion:

Entre el lunes 15 de junio y el lunes 22 de junio de 2026 (prevision). En caso de tener cualquier
dificultad para esas fechas, rogamos indicarlo de antemano.
Solamente nos pondremos en contacto con las personas seleccionadas para la entrevista.

Nota importante:

Ademas del puesto de becario de Arte y Cultura, existe otro puesto de becario para el Departamento de Biblioteca y
Lengua Japonesa por las tardes. Los requisitos y las funciones son diferentes. Rogamos consultar nuestra Web para mas
informacion y verificar si esta abierta la convocatoria al otro puesto: https://md.jpf.go.jp/es/
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